#ROLA PODSTAWOWA Nr 15
.4 Dywizji Piechoty Wojsku Polskiego
2-093 ZIELONA GORA, ul. Lisia 37

tel. 684531777, fax 68453 1778 S
NIP 829-14-68-409, Regen 970542260 RECULAMIN SHIETHEY SACIE

w Szkole Podstawowej nr 15 w Zielonej Gorze
im. 4 Dywizji Piechoty Wojska Polskiego
§1

Postanowienia ogdlne

“1. Swietlica jest integralng czeicig szkoty. W swojej progfamowej dziatalnosci realizuje cele i zadania

s7koty, ze szczegdlnym uwzglednieniem tresci i dziatan wychowawczb-opiekuﬁczo — dydaktycznych
oraz profilaktyczno — terapeutycznych, przyjetych w planie pracy oraz w Programie Wychowawczo-
Profilaktycznym Szkoty.
2. Zajecia Swietlicowe sg przeznaczone dla ucznidw, ktdrzy pozostajg w szkole dtuzej ze wzgledu na:
a) czas pracy rodzicow,
b) organizacjé dojazdu do szkoty,

c) inne okolicznosci wymagajgce zapewnienia opieki w szkole.

3. Zajecia Swietlicowe organizowane sg systematycznie, w ciggu catego dnia, z uwzglednieniem potrzeb

edukacyjnych oraz rozwojowych dzieci i mtodziezy, a takze ich mozliwosci psychofizycznych.
4. Pobyt ucznidw w Swietlicy jest bezptatny i dobrowolny. .
5. Rodzice wnoszg dobrowolng optate na Rade Rodzicdw z przeznaczeniem na ponadstandardowe

wyposazenie swietlicy.

§2.
7atozenia organizacyjne

1. Swietlica dziata w dni pracy szkoty w godzinach: od 6.30 do 16.30.

2. Przed lekcjami uczen przyprowadzany jest do swietlicy przez rodzica/pracownika.szkoIy. Nauczyciel
edukacji wczesnoszkolnej kl. | odbiera dzieci na lekcje ze $wietlicy i odprowadza do $wietlicy
po zakonczonych lekcjach.

3. Uczen klas H-IHI i starszych, ktory zostat zapisany do Swietlicy , ma obowigzek samodzielnego
zgtaszania sig do Swietlicy bezposrednio po zakoriczeniu zaje¢ lekcyjnych.

4. Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére nie zglosito sie do
swietlicy (nie dotyczy k. 1).

5. Uczen przebywajacy w Swietlicy zobowigzany jest do przestrzegania kontraktu, ktéry opracowywany
jest wspdlnie z uczniami na poczatku kazdego roku szkolnego i upubliczniony w $wietlicy szkolnej.

6. Uczen korzystajacy ze Swietlicy nie moze jej opuszczaé bez wiedzy i zgody wychowawcéw oraz ma

zakaz przebywania bez opieki na korytarzach szkolnych przed i po lekcjach.



7. Uczeri nie moze byé wypuszczony ze $wietlicy za telefoniczng prosbe rodzicow/opiekunow
prawnych. Ewentualna zmiana dotyczaca samodzielnego wyjscia ucznia, musi by¢ wpisana
w kwestionariuszu lub jednorazowo za posrednictwem dziennika elektronicznego.

8. Zasady kwalifikacji i przyjmowania uczniéw do $wietlicy szkolnej okresla Statut Szkoty.

9. Szczegbtowe zasady przyprowadzania dziecka do Swietlicy, pobytu dziecka w swietlicy,
postepowania w sytuacji nieodebrania dziecka ze Swietlicy lub zgtoszenia sig po dziecko osoby
hiemogqcej sprawowac opieki, np. bedacej pod wptywem alkoholu, okresla Procedura przyjmowania
i odbierania ucznidw ze $wietlicy szkolnej zatwierdzona przez Rade Pedagogiczna.

10. W $wietlicy przez caly rok szkolny obowigzuje obuwie zmienne.

11. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy przyniesione przez dzieci do $wietlicy, zaréwno
za ich uszkodzenia, jak i zagubienia.

§3.

Prawa i obowigzki
1. Uczen ma prawo do:
a) wiasciwie zorganizowanej opieki, :
b) zyczliwego traktowania,
c) poszanowania godnosci osobistej,
d) ochrony przed przemocq fizyczng i psychiczng,
e) wyboru zajec¢ zgodnie z zainteresowaniami,
f) uzyskania pomocy w przypadku trudnosci w nauce,
g) rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien,
h) korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzetu audiowizualnego bedgcego

i) nawyposazeniu Swietlicy.

2. Uczen jest zobowigzany do:

a) przychodzenia do $wietlicy bezposrednio po zakonczeniu lekcji,

b) przestrzegania Zasad obowigzujgcych w swietlicy szkolnej

c) przestrzegania zasad wspotzycia w grupie,

d) wspotpracy w procesie wychowania i opieki,

e) uczestniczenia w zajeciach organizowanych w swietlicy,

f) kulturalnego zachowania sie w trakcie zajec Swietlicowych,

g) respektowania polecen nauczyciela,

h) nieopuszczania $wietlicy szkolnej bez uprzedniego zgioszenia wychowawcy,

__ i) przebywania w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela,



j) nieoddalania sie od grupy podczas wyjé¢ poza sale swietlicowa,
k) dbatosci o wspdlne dobro, tad i porzadek,

I) ponoszenia odpowiedzialnosci za wiasne postepowanie.

§4.
Nagrody i kary
1. Stosowane nagredy i wyrdznienia to:

a) ustna pochwata udzielana przez wychowawce lub kierownika swietlicy,
b) pochwata przekazana rodzicom,

c) pochwata wpisana do dziennika elektronicznego,

d) pochwata wychowawcy klasy wpisana do dziennika elektronicznego,
e) pochwata dyrektora szkoty wpisana do dziennika elektronicznego.

f) 2. Stosowane kary to:

g) ustne upomnienie udzielone przez wychowawce $wietlicy lub kierownika $wietlicy,
h) poinformowanie rodzicéw o niewtasciwym zachowaniu,

i) uwaga wpisana do dziennika elektronicznego,

j) nagana wychowawcy klasy wpisana do dziennika elektronicznego,

k) nagana dyrektora szkoty wpisana do dziennika elektronicznego.

§5.

Zadania kierownika Swietlicy

1. Organizacja pracy swietlicy w danym roku szkolnym.

2. Opracowanie wewnatrzszkolnych dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig $wietlicy, takich jak:
roczny plan pracy swietlicy, reg-ulamin Swietlicy, sprawozdanie z dziatalnosci $wietlicy, kwestionariusz
przyjecia ucznia do $wietlicy szkolnej.

3. Kierowanie praca dydaktyczng, wychowawczg i opiekuriczg nauczycieli — wychowawcéw $wietlicy
szkolnej.

4. Nadzorowanie p.rzydziaiu dzieci do poszczegdlnych grup $wietlicowych.

5. Podejmowanie decyzji zwigzanych z godzinami pracy $wietlicy i wychowawcow.

6. Zapewnienie bezpiecznych wairunkéw pabytu dzieci w $wietlicy szkolnej.

7. Prowadzenie zéjec’ dydaktycznych w ramach ustalonych godzin i systematyczne prowadzenie
dziennika zajec.

8. Realizacja planu nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty w zakresie dotyczgcym $wietlicy.



9. Wspdipraca z wychowawcami klas, rodzicami wychowankdw, dyrekcjg szkoty i Srodowiskiem
lokalnym w celu zapewnienia wiasciwej realizacji funkcji swietlicy.

10. Rozstrzyganie s;iraw spornych zwigzanych z pracg $wietlicy oraz skarg zgtaszanych przez rodzicéw
dzieci bedgcych wychowankami swietlicy, dotyczacych swietlicy.

11. Dbato$¢ o odpowiednig iloé¢ drukéw szkolnych niezbednych do funkcjonowania $wietlicy.

12. Czuwanie nad wtasciwym prowadzeniem dokumentacji szkolnej zwigzanej z praca

Swietlicy.

13. Dysponowanie powierzonym mieniem szkolnym.

14. Realizowanie polecen i zadan zleconych przez dyrektora oraz wicedyrektora szkoty.

§6.

Zadania nauczyciela swietlicy

1. Systematyczne prowadzenie dziennika zajec.

2. Przestrzeganie dyscypliny pracy.

3. Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych wedtug ogdlnego planu i planéw miesiecznych.

4. Sprawowanie opieki i zapewnienie bezpieczeristwa wychowankom.

5. Organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej w pomieszczeniach
i na powietrzu majgcych na celu prawidtowy rozwoj fizyczny uczniow.

6. Prowadzenie zajec¢ o charakterze profilaktyczno — terapeutycznym.

7. Rozwijanie zainteresowan ucznidw.

8. Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykéw higieny oraz dbato$¢ o
zachowanie zdrowia.

9. Wspdtpraca z rodzicami, Radg Pedagogiczng, pielegniarka szkolng.

10. Dbanie o estetyke pomieszczen i aktualny wystrdj swietlicy.

11. Wykonanie prac zleconych przez kierownika swietlicy.

12. Zapoznanie ucznidw (w pierwszym tygodniu wrzesnia) z Regulaminemv Swietlicy oraz wspdlne
wypracowanie z wychowankami Zasad obowigzujgcych w swietlicy szkolnej.

13. Informowanie rodzicéw i wychowawcoéw o niewtasciwym zachowaniu uczniéw.’
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PROCEDURA PRZYJMOWANIA I ODBIERANIA
UCZNIOW ZE SWIETLICY SZKOLNE]J

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie wuczniom uczeszczajgcym do Swietlicy
bezpieczenstwa.

2. Kogo dotyczy procedura?

Procedura dotyczy wszystkich pracownikdw szkoty.

I. PRZYPROWADZANIE UCZNIA DO SWIETLICY

1. Uczen przyprowadzany jest do $wietlicy od godziny 6.30.

2. Obecno$¢ w Swietlicy jest réwnowazna z przekroczeniem przez ucznia progu
Swietlicy i zapisaniem sie u wychowawcy na liste obecnosci.

3. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktdre

zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do Swietlicy.

ZASADY PRZYPROWADZANIA DZIECI Z KLAS I PRZEZ WYCHOWAWCOW
DO SWIETLICY SZKOLNEJ PO SKONCZONYCH LEKCIACH

1. Wychowawca klas I jest zobowigzany do odprowadzenia ucznidw po skonczonych
lekcjach do Swietlicy.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.), jest
on réwniez zobowigzany do odprowadzenia ich do $wietlicy po skorficzonej lekcji.

3. Nauczyciel (wychowawca klasy) jest zobowigzany poinformowac wychowawce
Swietlicy ilu uczniéw pozostawia w $wietlicy.

4. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, ktdre zostaty
czasowo, z réznych przyczyn pozbawione opieki, mogg przebywa¢ w niej tylko
w przypadku, gdy liczebnoS¢ grupy przebywajacej w $wietlicy nie przekracza 25
ucznidw (na wychowawce).

5. Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczeszcza on do $wietlicy szkolnej, opieke do
momentu przyjscia rodzicdw zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.

6. W sytuacji opisanej w punkcie 5., jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia

dydaktyczne, moze wdwczas przyprowadzi¢ dziecko do $wietlicy. Robi to osobiécie



i podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicéw (opiekunéw
prawnych) o pozostawieniu dziecka w Swietlicy.

II. POBYT UCZNIA W SWIETLICY

1. Uczen przychodzac do Swietlicy zgtasza nauczycielowi swojg obecnosc.

2. Uczen przebywajacy w Swietlicy zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu
Swietlicy.

3. W przypadku choroby ucznia w trakcie jego pobytu w swietlicy, rodzice
(opiekunowie prawni) niezwtocznie odbierajg ucznia ze Swietlicy.

4. Rodzice (opiekunowie prawni) majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych
dolegliwosci ucznia i udzielania wyczerpujgcych informacji na ten temat, w celu
zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznia w Swietlicy.

III. ODBIERANIE UCZNIA ZE SWIETLICY

1. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorostg wskazang przez
rodzicdw (opiekundw prawnych) w Kwestionariuszu przyjecia ucznia do swietlicy
szkolnej. |

2. Dziecko nie moze by¢ wypuszczone ze $wietlicy na telefoniczng prosbe rodzicow.
Ewentualna zmiana, dotyczaca samodzielnego wyjscia dziecka, musi by¢ wpisana
W Kwestionariuszu lub jednorazowo potwierdzona przez rodzicdw na pismie.

3. W przypadku odbierania dziecka przez osobe niewskazang w Kwestionariuszu,
dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane przez rodzicdw
(opiekundw prawnych).

4. Uczniowie, ktdrzy nie ukonczyli 7 roku zycia mogg by¢ odbierani przez starsze
rodzenstwo, ktdre ukonczyto 10 rok zycia (zgodnie z ustawg Prawo o ruchu
drogowym, art. 43). Upowaznienie pozostaje w dokumentacji Swietlicy. Moze ono
zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione. Wzér upowaznienia do odbioru
ucznia ze Swietlicy stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

5. Dziecko, ktdre nie ukonczyto 7 roku zycia moze samodzielnie wychodzi¢ ze
Swietlicy, tylko w sytuacji gdy rodzice (opiekunowie prawni) wyraza na to pisemng
zgode. Wzdr upowaznienia do samodzielnego wychodzenia dziecka ze Swietlicy

szkolnej stanowi Zafgcznik nr 2 do niniejszej procedury.



6. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze $wietlicy przez upowazniong przez nich
osobe.

7. Wydanie dziecka osobie upowaznionej jednorazowo przez rodzicow nastgpi po
wczesniejszym okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego. Wychowawca
legitymuje osobe odbierajgcg z dowodu potwierdzajgcego jej tozsamosc.

8. Dziecko odbierane jest ze Swietlicy szkolnej przez rodzicéw (opiekundw prawnych
lub upowaznione osoby do odbioru dziecka) poprzez zgtoszenie sie do osoby
z obstugi szkoty. Nastepnie pracownik informuje wychowawcéw Swietlicy
o odbiorze dziecka (m.in. za poSrednictwem krétkofaldwki).

9. Zyczenie rodzicéw (opiekundw prawnych) dotyczace nieodbierania dziecka przez
jednego z rodzicéw (opiekunéw prawnych) musi by¢ poswiadczone przez
orzeczenie sgdowe.

10. Dziecko nalezy odebrac ze Swietlicy do godziny 16.30. Rodzice (opiekunowie
prawni) zobowigzani sy przestrzega¢ godzin pracy S$wietlicy. Po godz. 16.30
0 sytuacji nie odebrania dziecka ze Swietlicy wychowawca informuje
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

IV. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
ZE SWIETLICY LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY
NIEMOGACE] SPRAWOWAC OPIEKI, NP. BEDACEJ POD WPLYWEM
ALKOHOLU
1. W przypadku, gdy rodzice (opiekunowie prawni) nie odebrali dziecka ze Swietlicy
do godziny 16.30, wychowawca Swietlicy kontaktuje sie z rodzicami (opiekunami
prawnymi) dziecka badZ osobami upowaznionymi wskazanymi w Kwestionariuszu
przyjecia ucznia do swietlicy szkolneji ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka.
2. Wychowawca Swietlicy w uzgodnieniu z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty wzywa
policje, w celu ustaleniu miejsca pobytu rodzicdw (opiekunéw prawnych) ucznia
i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko
pozostaje pod opiekg wychowawcy.
3. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow

(opiekundw prawnych) dziecko przekazywane jest policji.



4. Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow (opiekundw prawnych), innej

upowaznionej osoby lub policji, wychowawca Swietlicy nie moze wraz z dzieckiem

opuscic terenu szkoty, ani pozostawi¢ dziecka pod opiekg innej osoby.

5. Wychowawca $wietlicy moze odmdéwic¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan

osoby odbierajgcej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub zachowanie tej

osoby jest agresywne. W takim przypadku wychowawca ma obowigzek

zatrzymac dziecko do czasu wyjasnienia sprawy oraz skontaktowac sie z drugim

rodzicem lub osobg upowazniong przez rodzicéw (opiekundéw prawnych).

O zaistniatym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub wicedyrektora

szkoty.

V. TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor szkoty na wniosek rady pedagogicznej oraz

w sytuacji zmian aktow prawnych.

Opracowanie:

Katarzyna Gwara
Dagmara Gruszecka

Opinia Rady Pedagogicznej:

4S.09. JOJdL .

Zatwierdzit:




