SZKOLA PODSTAWOWA Nr 15

int. 4 Dywizji Piecholy Wojska Polskiego

35-093 ZIELONA GORA, ul. Lisia 37
tel. 68453 1777, fax 684531778

NP 929-14-65-409. Feopy YN EEDURA PRZYIMOWANIA I ODBIERANIA
UCZNIOW ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie uczniom uczeszczajgcym do Swietlicy

bezpieczenstwa.

2. Kogo dotyczy procedura?

Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw szkoty.

I. PRZYPROWADZANIE UCZNIA DO SWIETLICY

1. Uczen przyprowadzany jest do Swietlicy od godziny 6.30.

2. Obecno$¢ w Swietlicy jest rownowazna z przekroczeniem przez ucznia progu
Swietlicy i zapisaniem sie u wychowawcy na liste obecnosci.

3. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére

zostato przyprowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do Swietlicy.

ZASADY PRZYPROWADZANIA DZIECI Z KLAS I PRZEZ WYCHOWAWCOW
DO SWIETLICY SZKOLNEJ PO SKONCZONYCH LEKCJACH

1. Wychowawca klas I jest zobowigzany do odprowadzenia ucznidw po skonczonych
lekcjach do Swietlicy.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.), jest
on rowniez zobowigzany do odprowadzenia ich do $wietlicy po skonczonej lekcji.

3. Nauczyciel (wychowawca klasy) jest zobowigzany poinformowac wychowawce
Swietlicy ilu uczniéw pozostawia w Swietlicy.

4. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, ktére zostaty
czasowo, z réznych przyczyn pozbawione opieki, mogg przebywaé w niej tylko
w przypadku, gdy liczebno$¢ grupy przebywajgcej w Swietlicy nie przekracza 25
ucznidéw (na wychowawce).

5. Jezeli uczen skonczyt zajecia, a nie uczeszcza on do Swietlicy szkolnej, opieke do
momentu przyjscia rodzicOw zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje.

6. W sytuacji opisanej w punkcie 5., jezeli nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia

dydaktyczne, moze wdéwczas przyprowadzi¢ dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie



i podaje dane ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicdw (opiekundw

prawnych) o pozostawieniu dziecka w Swietlicy.
II. POBYT UCZNIA W SWIETLICY

1. Uczenh przychodzac do $wietlicy zgtasza nauczycielowi swojg obecnosc.

2. Uczen przebywajacy w Swietlicy zobowigzany jest do przestrzegania regulaminu
Swietlicy.

3. W przypadku choroby ucznia w trakcie jego pobytu w Swietlicy, rodzice
(opiekunowie prawni) niezwtocznie odbierajg ucznia ze Swietlicy.

4. Rodzice (opiekunowie prawni) majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych
dolegliwosci ucznia i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat, w celu

zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznia w Swietlicy.
III. ODBIERANIE UCZNIA ZE SWIETLICY

1. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorostq wskazang przez
rodzicéw (opiekundw prawnych) w Kwestionariuszu przyjecia ucznia do swietlicy
szkolney.

2. Dziecko nie moze by¢ wypuszczone ze Swietlicy na telefoniczng prosbe rodzicow.
Ewentualna zmiana, dotyczaca samodzielnego wyjscia dziecka, musi by¢ wpisana
w Kwestionariuszu lub jednorazowo potwierdzona przez rodzicdw na pismie.

3. W przypadku odbierania dziecka przez osobe niewskazang w Kwestionariuszu,
dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane przez rodzicow
(opiekundw prawnych).

4. Uczniowie, ktdrzy nie ukonczyli 7 roku zycia mogg by¢ odbierani przez starsze
rodzenstwo, ktore ukonczyto 10 rok zycia (zgodnie z ustawg Prawo o ruchu
drogowym, art. 43). Upowaznienie pozostaje w dokumentacji Swietlicy. Moze ono
zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione. Wzdr upowaznienia do odbioru
ucznia ze $wietlicy stanowi Zafgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

5. Dziecko, ktdre nie ukonczyto 7 roku zycia moze samodzielnie wychodzi¢ ze
Swietlicy, tylko w sytuacji gdy rodzice (opiekunowie prawni) wyrazg na to pisemng
zgode. Wzdr upowaznienia do samodzielnego wychodzenia dziecka ze Swietlicy

szkolnej stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.



6. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze $wietlicy przez upowazniong przez nich
osobe.

7. Wydanie dziecka osobie upowaznionej jednorazowo przez rodzicéw nastgpi po
wczesniejszym okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego. Wychowawca
legitymuje osobe odbierajacg z dowodu potwierdzajgcego jej tozsamosc.

8. Dziecko odbierane jest ze Swietlicy szkolnej przez rodzicéw (opiekundw prawnych
lub upowaznione osoby do odbioru dziecka) poprzez zgtoszenie sie do osoby
z obstugi szkoty. Nastepnie pracownik informuje wychowawcdow Swietlicy
o0 odbiorze dziecka (m.in. za posrednictwem krotkofaldweki).

9. Zyczenie rodzicéw (opiekundw prawnych) dotyczace nieodbierania dziecka przez
jednego z rodzicow (opiekundw prawnych) musi by¢ poswiadczone przez
orzeczenie sadowe.

10. Dziecko nalezy odebrac ze Swietlicy do godziny 16.30. Rodzice (opiekunowie
prawni) zobowigzani sg przestrzegaC godzin pracy S$wietlicy. Po godz. 16.30
0 sytuacji nie odebrania dziecka ze Swietlicy wychowawca informuje

dyrektora/wicedyrektora szkoty.

IV. POSTEPOWANIE W SYTUACJII NIEODEBRANIA DZIECKA
ZE SWIETLICY LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY
NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI, NP. BEDACEJ POD WPLYWEM
ALKOHOLU
1. W przypadku, gdy rodzice (opiekunowie prawni) nie odebrali dziecka ze $wietlicy
do godziny 16.30, wychowawca $wietlicy kontaktuje sie z rodzicami (opiekunami
prawnymi) dziecka badZ osobami upowaznionymi wskazanymi w Kwestionariuszu
przyjecia ucznia do swietlicy szkolneji ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka.
2. Wychowawca $wietlicy w uzgodnieniu z dyrektorem/wicedyrektorem szkoty wzywa
policje, w celu ustaleniu miejsca pobytu rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia
I zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko
pozostaje pod opiekg wychowawcy.
3. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicéw

(opiekunéw prawnych) dziecko przekazywane jest policji.



4, Do czasu odebrania dziecka przez rodzicéw (opiekundw prawnych), innej
upowaznionej osoby lub policji, wychowawca Swietlicy nie moze wraz z dzieckiem
opuscic terenu szkoty, ani pozostawi¢ dziecka pod opieka innej osoby.

5. Wychowawca $wietlicy moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan
osoby odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub zachowanie tej
osoby jest agresywne. W takim przypadku wychowawca ma obowigzek
zatrzymaé dziecko do czasu wyjasnienia sprawy oraz skontaktowac sig z drugim
rodzicem lub osobg upowazniong przez rodzicéw (opiekundw prawnych).

O zaistniatym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor lub wicedyrektora

szkoty.
V. TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor szkoty na wniosek rady pedagogicznej oraz

w sytuacji zmian aktéw prawnych.

Opracowanie: Opinia Rady Pedagogicznej: | Zatwierdzit:
Katarzyna Gwara e Na 009 Nbrva o,
Dagmara Gruszecka 19.09 404 Ls. T




Zatacznik nr 1

Upowaznienie rodzicow/opiekunéw prawnych
do odbioru dziecka
ze Swietlicy szkolnej SP nr 15 w Zielonej Gérze

< , legitymujaca sie
(matka dziecka)
dowodem 0SODIStYM O NUMEIZE ........ccoeueeieeieieeeeeeeee e eeeeeeeeeeeesereeeeeees e eessseeens ;
L P , legitymujacy sie
(ojciec dziecka)
dowodem osobistym 0 numerze...........cocoveveureuenennnnn. upowazniamy do odbioru
NASZEJO dZIECKA ......ccueeuieeeeuitietecteete ettt
ucznia/uczennicy klasy ............. , Nastepujace osoby | seria i numer dowodu osobistego
Ls sociiianesomens ruensmm sy O AR

(podpis matki dziecka)

s sonns eSS AR AR § SUNSATR 4 655555 e 2 TS SRS
(podpis ojca dziecka)

2ielona GOra, dNi@ ......coveererireenereenseciessssssereeneseaserens



Zatacznik nr 2

Zgoda rodzicow/opiekundéw prawnych na samodzielne
wychodzenie dziecka ze swietlicy szkolnej
SP nr 15 w Zielonej Gorze

B - RSOSSN , legitymujaca sie
(matka dziecka)

dowodem 0SObIStYM O NUMEIZE ............oveeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e, .

T s cem s s i e s smm s e R S RS R A AN KT AN , legitymujacy sie

(ojciec dziecka)

dowodem 0SODIStYM O NUMEIZE..............ooeuieeeeeeeeeeeeeeeee e e er e ene

wyrazamy zgodg na samodzielne wychodzenie ze Swietlicy szkolnej mojego dziecka
ucznia/uczennicy KIasy.............cccccvereernnnrennnnns

Oswiadczamy, ze bierzemy na siebie petna odpowiedzialno$é
prawngq za zdrowie i bezpieczenstwo dziecka z chwilg
opuszczenia szkoty.

Zielona GOra, dniad .......oceeeeiiiieeinsceneressesseessseesseeess



